Администрация
Побединского сельсовета

Усть-Таркского района 
Новосибирской области
Распоряжение
 23.05.2017                                            с. Победа                                                                  №10-р
О мерах повышения профессионального уровня муниципальных служащих администрации
 
В соответствии с Планом развития муниципальной службы в Побединском сельсовете на 2017-2018г, утвержденным постановлением главы администрации от 23.05.2017г №30, в целях повышения профессиональной подготовки   муниципальных служащих,

1. Утвердить прилагаемые вопросы по тестированию знаний  муниципальных служащих  администрации Побединского сельсовета Усть-Таркского района Новосибирской области –приложение № 1.
 2. Утвердить прилагаемые тестовые задания по вопросам противодействия коррупции для кадровых работников, ответственных за работу по профилактике коррупционных правонарушений – приложение № 2

3. Утвердить прилагаемые тестовые задания по вопросам компьютерной грамотности муниципальных служащих - приложение № 3.

4. Специалисту  администрации Райхерт Л.Л., ежеквартально отслеживать знание тестов и заданий.
5. Контроль  исполнения  распоряжения возлагаю на себя.
Глава Побединского сельсовета 
Усть-Таркского района Новосибирской области___________Г.А. Макеев
Приложение 
к  распоряжению 

от 23.05. 2017г №10
Вопросы по тестированию знаний  законодательства муниципальными служащими  администрации  Побединского сельсовета Усть-Таркского района Новосибирской области  

1. Какие ветви власти вы знаете, их краткая характеристика? 

2. Законодательная база (основная), регламентирующая деятельность законодательных и исполнительных органов власти:

· на уровне РФ,

· на уровне области (субъекта РФ),

· на  уровне  местного  самоуправления. 

3. Каким  законодательным актом определена нормативно-правовая деятельность  администрации поселения?

4.  Структура  органов местного самоуправления. Каким правовым актом она определяется?.

5. К какой ветви власти  относится Совета депутатов поселения?

6. Кому подотчетны органы исполнительной власти местного самоуправления?

7. Какой орган  местной власти:

· утверждает  штат   администрации,  
· утверждает структуру  администрации. 

8. Структура  администрации. Кто вправе утверждать положения о структурных подразделениях  администрации?

9. Какие  Законы Новосибирской области о местном самоуправлении вы знаете? 

10. С какого времени действуют на территории  района органы местного самоуправления ?

11. Кто на территории Новосибирской  области имеет право регистрировать Уставы муниципальных образований?

12. Какие должностные лица органов местного самоуправления называются выборными?

13. Относится ли сельский Совет к органам  законодательной власти?

14. Кем является  глава муниципального образования? как избирается?
15. Может ли глава муниципального образования одновременно совмещать должность председателя Совета депутатов ? в каких случаях?
16. Распространяется ли Закон “О государственной гражданской службе в НСО” на   муниципальных служащих _____ сельсовета Усть-Таркского района, и каким образом?

17. Кто осуществляет контроль за прохождением документов в  администрации ?

18. Порядок подготовки постановлений и распоряжений главы  администрации ?

19. Кто утверждает положения об управлениях и отделах  администрации ?

20. Порядок формирования плана работы  администрации на квартал?

21. Относится ли сельский Совет к органам  местного самоуправления?

22. Какие вопросы местного значения находятся в полномочии поселения?

23. Каков численный состав Совета депутатов?

24. Какие должностные лица органов местного самоуправления избираются  на сессии  Совета депутатов?

 25.Кто имеет право отменить постановление или распоряжение главы  администрации?

26. Кто имеет право приема и увольнения работников органов местного самоуправления?

27. Кто является  главным распорядителем бюджетных средств?

28. Кто формирует местный бюджет?

29. Какова структура местного бюджета?

30. Как классифицируется расходная часть бюджета?

32. Чем являются субсидии, инвестиции и  межбюджетные трансферты?

33. Как формируется  резервный фонд главы администрации, и на какие цели расходуется?

34. Какой орган местного самоуправления принимает бюджет?

35. С какого числа начинается новый  финансовый год?

36. Какова правовая форма бюджета?

37. Каким правовым документом  регламентируется  территориальное зонирование поселений?

38. Что такое  градостроительный  регламент?

39. Чем различаются строительный контроль и строительный надзор?

40. Каков состав земель по целевому назначению в Российской Федерации?

41.Какие земли находятся в муниципальной собственности?

42. Какими землями распоряжаются органы местного самоуправления?

43. На каких условиях предоставляются земельные участки для строительства?

44. Нормы предоставления земли для ведения личного подсобного хозяйства и строительства?

45. Что такое землеустройство, и каким правовым актом оно регламентировано?

46. Кто ведет кадастровый учет земельных участков?

47. Каков порядок предоставления земли в собственность граждан?

48. Виды  жилых помещений и жилищных фондов?

49. Виды договоров найма жилого помещения?

50. Нормы предоставления жилья (минимальная, учетная)?

51. Кто является органом регулирования тарифов в поселении?

52. Каковы функции органов МСУ по оказанию гражданам коммунальных услуг?

53. Каковы функции органов МСУ по оказанию гражданам услуг в сфере культуры, физкультуры и спорта?

54. Что такое организация системы ЖКХ?

55. Что такое управляющая компания (организация)?

56. Каковы правила пребывания граждан в лесах?

57. Нормы отпуска дров для собственных нужд граждан в НСО?

58. Как  осуществляется в РФ лесопользование лесными участками?

59. Кто является собственником  древесины и иных лесных ресурсов?

60. Как функции (полномочия) органов государственной власти Новосибирской области  переданы органам МСУ?  

61.Какие функции осуществляют органы МСУ поселений по защите окружающей среды?

63. Какие функции осуществляют органы МСУ по  обеспечению пожарной безопасности и  ГО и ЧС ?

64. Какое имущество находится в собственности органов МСУ?

Приложение № 2.

Тестовые задания по вопросам противодействия коррупции для кадровых работников, ответственных за работу по профилактике коррупционных правонарушений.

1. Какие запреты  и ограничения устанавливаются для муниципальных служащих?
2. Какими федеральными законами определены эти ограничения и запреты?
3. Как классифицированы должности муниципальной службы?
4. Каким законом установлены квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, необходимым для замещения должностей муниципальной службы.

5. Каков порядок присвоения классных чинов муниципальной службы, каким  законом он предусмотрен?
6. Какие права и обязанности имеет муниципальный служащий?

7. За какие правонарушения применяется увольнение от должности в связи с утратой доверия?
8. Какими  федеральными законами определен порядок предоставления сведений о доходах и расходах муниципальных служащих?
9. В какой срок и куда подаются сведения о доходах и расходах муниципальных служащих?

10. Кто вправе рассматривать и проверять  сведения о доходах и расходах муниципальных служащих?

11. Где хранятся сведения о доходах и расходах муниципальных служащих?
12. Каков предельный возраст нахождения на муниципальной службе?
13. Каковы требования к служебному  поведению муниципального служащего?
14. Какой орган рассматривает вопросы по   соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов?
15. Какие меры принимаются к муниципальному служащему по  не соблюдению   требований к служебному поведению   и урегулированию конфликта интересов?

Приложение № 3.

Тестовые задания по вопросам компьютерной грамотности  для муниципальных служащих.
1. Как называется поверхность монитора для размещения электронных документов?
2. Как называется электронный документ?
3. Можно ли выключить компьютер, вытащив вилку из розетки сети?
4. Как сформировать электронный документ?
5. Каким образом можно получить копию  электронного документа?
6. Как сформировать электронную базу документов?

7. Что называется файлом, папкой, в чем их отличие?
8. Как составить таблицу?
9. Как устанавливается размер шрифта? размер документа? 
10. Как выделить отдельный текст в документе?
11. Как изменить междустрочный интервал?
12. Как установить нумерацию страниц?
13. Как напечатать документ?
14. Как архивировать документ?

15. Как перенести документ из одного формата в другой?
16. Как правильно расположить текст на  формате листа?
17.  Какие форматы листа имеются в компьютере?

18. Как сохранить изготовленный документ?
